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人大代表建议、政协委员提案办理工作办法
 第一章 总则

    为进一步加强和改进人大代表建议、政协委员提案（下称建议、提案）的办理工作，促进办理工作的规范化、制度化、科学化、程序化，结合我厅实际，特制定本办法。

    厅办公室为建议、提案办理工作的归口管理职能部门。厅机关其他处室及厅属各单位应接受厅办公室分配的建议提案办理工作任务，并明确专（兼）职人员负责办理工作。

第二章 办理工作的基本原则
    第一条 交办任务原则。厅办公室交办建议提案任务事项要及时，并指明办理意图，提出具体要求；厅机关各处室及厅直属各单位要根据交办意图，认真开展办理工作。

    第二条 分级负责原则。厅办公室负责督查机关各处室及厅直属各单位，主要承担催办、协调、情况汇总和综合上报及汇编归档工作。厅机关其他处室及厅直属各单位负责本处室（单位）的办理工作。

第三条 实事求是原则。厅机关各处室、厅直属各单位负责办理工作的人员应坚持实事求是，全面、准确地反映情况，客观、公正地处理交办的事项。

第四条 重在落实原则。建议提案办理工作要力戒形式主义，重在落实、讲求实效，切实防止和克服做表面文章、敷衍塞责等现象。

第三章 办理工作的基本程序

    第五条 厅办公室参加省政府建议、提案交办工作会议，领回属于本单位办理建议提案任务，并对建议、提案进行分类，提出办理工作建议，报分管厅领导审定。

    第六条 厅办公室组织召开本单位建议、提案分办工作会议，分配工作任务。

    第七条 各承办处室（单位）分别办理承办的建议、提案，在指定的时间期限内完成办理任务，反馈办理意见。

    第八条 厅办公室对反馈意见进行综合整理，拟定初步答复意见。

    第九条 厅办公室组织承办处室（单位）与代表、委员见面，进一步修改答复意见。

    第十条 厅办公室将答复意见送分管厅领导和厅长审签,按规定的格式行文，并加盖公章后，正式寄送代表、委员，同时报送省政府办公厅和省政协办公厅。

    第十一条 厅办公室对建议、提案进行登记；征询建议、提案人对办理复文的意见。并与省人大、省政府有关专委会、省政府有关部门联系，及时做好相关工作。

    第十二条 厅办公室认真做好每年建议、提案答复办理情况汇编归档工件。

第三章 承办处室（单位）的职责

    第十三条 承办处室（单位）必须本着高度负责的态度，按照“交必办，办必果、果必报”的要求，对所承办的办理事项，认真办理，处室（单位）主要负责人要亲自抓。

    第十四条 需要两个以上处室（单位）共同办理的工作事项，由厅办公室按厅领导批示要求，交办给主办处室（单位）。主办处室（单位）要主动与协办单位衔接、协商，并负主办责任；协办处室（单位）要积极配合、及时将协办意见告主办处室（单位），若双方意见不一致，主办处室（单位）要及时商厅办公室负责协调，办理结果由主办处室（单位）向厅办公室书面报送。

    第十五条 对承办事项，承办处室（单位）应按期办结并写出书面报告，经处室（单位）负责人签字后，送厅办公室综合。

第四章 建议、提案办理工作的领导

第十六条 厅长、分管厅长和厅办公室主任应把建议、提案办理工作列入重要议事日程，带头抓落实。

第十七条 各处室（单位）应加强对办理工作的领导，各处室（单位）的主要负责人是建议、提案办理工作的第一负责人，同时，要明确一名负责人分管办理工作和确定一名政治素质好，具有较高政策水平及业务能力的同志为专（兼）职工作人员。

