湖北省律师管理系统公职公司律师日常管理

操作指引
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一、账号登录

打开网页后在搜索引擎上搜索湖北司法厅，然后点击湖北司法厅的官网进入司法厅官网后在首页的最上角点击信息平台入口（如图一），然后点击确认即可。也可以直接输入网址：http://119.36.213.177:9784/telentManagenew/login.html   [image: image4.png]il Al
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图一  湖北省司法厅官网入口
[image: image1.png]2021555250 28 1234836ER | EEFAANO | b oEmEE | 0 FUR | RS | o M8 | 698 | B2 | S

@ WA =

— sft.hubei.gov.cn — BRNKET

HiEns B BEEEAT @ HARE @ PEERS Q RETH P LhEkiEad

JIEFEFBAFAEERMEAEZRLE VRSN

P EHELATRRERARESIESEHE | 2275 VAR T S |||




进入信息平台后会显示如下界面（如图二），点击最右边的从业人员的律师窗口。
          图二  湖北省司法行政公共服务软件主界面
注意：个人账号和单位账号，都是在上图红框律师处登录。

个人账号：身份证号+密码（单位账号可以进行重置个人密码，重置后密码Dju6G5fb~$H@719）

单位账号：单位名字（律师工作证上的执业机构名字）+密码（单位主管司法行政机关账号可以进行重置单位密码，重置后密码Dju6G5fb~$H@719）

二、公职公司律师年度考核工作指引

年度考核工作流程：个人账号登录（上传个人年度工作报告）→单位账号登录（对本单位的律师考核评定）→司法行政机关审核→现场盖章年度考核。

（一）个人年度考核申报

登录湖北省律师管理系统，使用个人账号登录，点击右上角年度考核功能键（如下图）：
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在最下方附件栏（如下图），上传个人总结和律师工作证扫描件（或照片也可），个人总结无固定格式，但应包含以下信息：

1.个人信息：姓名、性别、政治面貌、学历、律师工作证号；

2.工作成绩：一年来作为公职公司律师为单位做了哪些工作；
3.奖惩情况：受到奖励或者受到处罚情况。
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（二）单位审核

由公职公司律师单位管理员，在湖北省律师管理系统上登录单位账号，左侧导航栏点击律师年度考核，进行考核单位所属律师年检情况，其中考核结果分为：称职、基本称职、不称职、不评定等次、暂缓考核。考核意见填写单位为对该律师工作的意见评语，如有奖惩情况也可填写。

（三）行政机关审核

单位审核工作完成后，审核信息会网上送达所属司法局律工科(省厅直管单位信息会直接送达司法厅律工处),待机关审核完成后，由公职公司律师单位派人携带需要进行年度考核的律师证件到所属司法局律工科盖章年度考核。

同时向所属司法局律工科提交一份本单位公职公司律师名单（包括姓名、执业证号、联系电话等信息即可），便于机关掌握单位律师整体情况。

注意：

1.各市（州）局在本年度7月份以前，完成上一年度的年度考核工作。

2.上一年度12月份以后发证的律师，需要在网上提交个人工作报告，单位给予审核评定，可以不用现场年度考核盖章。
三、公职公司律师个人许可事项工作指引

许可事项包括补发/换发律师工作证、变更执业机构、注销。（其中证书损毁、遗失等情况均在补发/换发律师工作证里面申请）

工作证遗失补办工作流程：刊登遗失声明（省级以上报刊或网站上刊登）→个人账号登录（上传补办申请+遗失声明复印件）→单位账号登录（进行审核推送）→司法行政机关审核→逐级推送至省厅审核制证。

工作证损毁补办工作流程：个人书写损毁补办申请书并单位盖章→个人账号登录（上传申请书）→单位账号登录（进行审核推送）→司法行政机关审核→逐级推送至省厅审核制证。

变更执业机构流程：个人账号登录（下载变更执业机构申请模板，填报盖章后并上传）→原单位账号登录（进行审核推送）→原单位所在地主管司法行政机关审核→现单位账号登录（进行审核推送）→现单位所在地主管司法行政机关审核→逐级推送至省厅审批。（个人证书需要同步交还原单位，由原单位上交市司法局律工科或者省厅律工处）
注销工作流程：个人账号登录（上传注销申请书）→单位账号登录（进行审核推送）→司法行政机关审核→逐级推送至省厅审批。（注意：1.个人证书需要同步交还单位，由单位上交市司法局律工科或者省厅律工处；2.如果注销后，需要省厅开具用于免专职律师实习期的注销证明，请同原单位所属司法行政机关律工科联系（省直单位同省司法厅律工处联系）。

四、公职公司律师单位许可事项工作指引

许可事项包括新执业申请、许可档案存档、名称变更。

新执业申请详见公职律师公司律师网上申报指引，地址http://sft.hubei.gov.cn/sfxz/bmfb/lsgzc/202201/t20220106_3953802.shtml；或者在司法厅官网上直接搜索即可查询。

许可档案存档用于存储各单位较大变动档案材料。

单位名称变更工作流程：单位账号登录（提交机构变更名称申请表，申请表无固定格式，需要附含单位现有公职公司律师名单，并盖章）→单位所属司法行政机关审核→逐级推送至省厅审批。（审批结束后，请及时将单位公职公司律师工作证及每人一张2寸蓝底照片上交单位所在地主管司法行政机关，用于更换新证）
